REGLEMENT  VOOR  VERHURING  LOKALEN
LDC De Braambeier
Loppemsestraat 14A 
8210 Zedelgem

Art. 1. 

Het OCMW Zedelgem, als organiserend bestuur van het erkend Lokaal Dienstencentrum “De Braambeier” verhuurt de lokalen van het dienstencentrum aan iedere inwoner en vereniging uit Groot Zedelgem. Aangezien dit dienstencentrum een onderdeel is van het OCMW, wordt prioriteit gegeven aan sociaal zwakkeren of aan verenigingen die deze bevolkingsgroep vertegenwoordigen. 

Art. 2. 

Het verhuren van de lokalen met het oog op het organiseren van een openbare fuif, wordt niet toegestaan. Iedere activiteit die aanzet tot geweld, haat of discriminatie en/of in strijd is met wettelijke bepalingen, wordt niet toegelaten. 
Art. 3.

Door het ondertekenen van een aanvraagformulier, erkent de huurder kennis te hebben genomen van de bepalingen in het reglement voor verhuring lokalen en verklaart de huurder zich hiermee uitdrukkelijk akkoord. De huurder waarborgt de stipte naleving ervan.  
Door het niet naleven van dit reglement kan de huurder van het verder huren van de lokalen uitgesloten worden.  
Huurders die niet tijdig de verschuldigde eventuele waarborg betalen, ontvangen geen sleutel van het lokaal.

Art. 4. 

Het huren van een lokaal houdt in dat men gebruik kan maken van:
- het lokaal
- de in het lokaal geplaatste tafels, stoelen en eventueel ander meubilair
- nutsvoorzieningen in het lokaal
- eventueel aanwezig servies en bestek.
AANVRAAG 

Art. 5. 

Het aanvragen van een lokaal gebeurt schriftelijk via een volledig ingevuld aanvraagformulier, dat ingevuld wordt ter plaatse in het dienstencentrum.  Alle aanvragen worden volgens datum van ontvangst gerangschikt.

De beslissing tot verhuring wordt genomen door de centrumleider en directeur sociale zaken van het OCMW binnen de 60 dagen na de aanvraag. Na een positieve beslissing zal een huurovereenkomst opgemaakt worden. Pas dan wordt een verhuring als definitief beschouwd.  
Art. 6. 

Bij de aanvraag dient de huurder een omschrijving te geven van de geplande activiteit (bvb. tentoonstelling, eetfestijn,…).  De aard van de eigenlijke activiteit mag niet afwijken van datgene waarvoor oorspronkelijk toelating werd gevraagd.

Art. 7. 

Een annulatie is kosteloos voor zover ze minimum drie maanden voor de geplande activiteit gebeurt.  Deze annulatie gebeurt schriftelijk. Bij een annulatie minder dan drie maanden voor de activiteit, wordt 50 % van de huurprijs aangerekend. 
Indien de lokalen, in geval van overmacht, niet beschikbaar zijn tijdens de vastgelegde periode, krijgt de gebruiker de al gestorte huurprijzen en de waarborg terug. De gebruiker heeft geen recht op schadevergoeding.

Art. 8. 

De activiteiten, georganiseerd door het OCMW of door het dienstencentrum zelf, hebben altijd voorrang.

HUURPRIJS EN WAARBORG 

Art. 9. Het LDC De Braambeier beschikt over volgende lokalen : 

· polyvalente zaal 

· cafetaria 

· leskeuken – rode lokaal 

· blauwe lokaal 

· computerlokaal – gele lokaal 

· groene lokaal 

De lokalen kunnen gehuurd worden voor een volledige dag of een dagdeel. 
De cafetaria kan niet verhuurd worden tijdens de openingsuren van het dienstencentrum. 
Indien men de polyvalente zaal huurt buiten de openingsuren van het dienstencentrum, wordt de cafetaria eveneens ter beschikking gesteld, teneinde een vlotte toegang tot het sanitair te garanderen. 

Alle lokalen kunnen gehuurd worden door particulieren en verenigingen, behalve het gele computerlokaal. Het verhuren van dit lokaal met de computers wordt enkel toegestaan aan verenigingen of lesgevers. 

Personeelsleden van het OCMW, diensten van het OCMW en diensten van het gemeentebestuur kunnen huren aan verenigingentarief. 

De huurprijs bedraagt : 

Polyvalente zaal 

	
	
	Vereniging
	Particulier

	Voormiddag 
	7 u – 12 u 
	€ 35,00
	€ 50,00   

	Namiddag 
	13 u – 17 u 
	€ 35,00            
	€ 50,00      

	Dag 
	7 u – 17 u 
	€ 50,00            
	€ 100,00      

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 50,00
	€ 100,00

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 100,00
	€ 200,00

	Zaterdag 
	12 u – 7 u 
	€ 80,00 
	€ 150,00 


Cafetaria 

	
	
	Vereniging 
	Particulier 

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 25,00             
	€ 40,00           

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 35,00             
	€ 75,00           


Leskeuken – Rode lokaal 

	
	
	Vereniging 
	Particulier 

	Voormiddag 
	7 u – 12 u 
	€ 15,00          
	€ 20,00

	Namiddag 
	13 u – 17 u 
	€ 15,00          
	€ 20,00

	Middag 
	11.00 u – 14 u 
	€ 15,00          
	€ 20,00

	Dag 
	7 u – 17 u 
	€ 20,00
	€ 30,00

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 20,00
	€ 30,00

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 40,00
	€ 60,00


Blauwe lokaal 

	
	
	Vereniging 
	Particulier 

	Voormiddag 
	7 u – 12 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Namiddag 
	13 u – 17 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Middag 
	11.00 u – 14 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Dag 
	7 u – 17 u 
	€ 15,00            
	€ 20,00          

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 15,00
	€ 20,00          

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 30,00
	€ 40,00


Groene lokaal 

	
	
	Vereniging 
	Particulier 

	Voormiddag 
	7 u – 12 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Namiddag 
	13 u – 17 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Middag 
	11.00 u – 14 u 
	€ 10,00 
	€ 15,00          

	Dag 
	7 u – 17 u 
	€ 15,00            
	€ 20,00

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 15,00
	€ 20,00

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 30,00
	€ 40,00


Computerlokaal – Gele lokaal – zonder gebruik van computers 

	
	
	Vereniging 
	Particulier 

	Voormiddag 
	7 u – 12 u 
	€ 10,00
	€ 15,00

	Namiddag 
	13 u – 17 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Middag 
	11.00 u – 14 u 
	€ 10,00            
	€ 15,00

	Dag 
	7 u – 17 u 
	€ 15,00            
	€ 20,00

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 15,00
	€ 20,00

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 30,00
	€ 40,00


Computerlokaal – Gele lokaal – met gebruik van computers 

	
	
	Vereniging 

	Voormiddag 
	7 u – 12 u 
	€ 50,00

	Namiddag 
	13 u – 17 u 
	€ 50,00

	Dag 
	7 u – 17 u 
	€ 75,00

	Avond 
	17 u – 7 u 
	€ 75,00

	Dag + avond 
	7 u – 7 u 
	€ 125,00


Art. 10. Waarborg 

Bij het verhuren van de lokalen wordt steeds een waarborg gevraagd. 
Deze waarborg bedraagt : 

· polyvalente zaal : € 200,00 

· cafetaria : € 200,00 

· leskeuken – rode lokaal : € 150,00 

· blauwe lokaal : € 50,00 
· computerlokaal – gele lokaal – zonder computers : € 50,00 
· computerlokaal – gele lokaal – met computers : € 200,00 

· groene lokaal : € 50,00 

Art. 11. Regelmatige gebruiker 

Indien een organisatie of vereniging op regelmatige basis een lokaal in het dienstencentrum wenst te huren, dan kan deze organisatie als regelmatige gebruiker beschouwd worden. Hiertoe dient er minstens één maal per maand een lokaal gehuurd te worden. Deze data worden vooraf vastgelegd. 

In dit geval wordt een overeenkomst van één jaar opgemaakt tussen het dienstencentrum en de organisatie. Indien men wenst over te gaan tot stopzetting of verlenging van deze overeenkomst, dient dit te gebeuren minstens 3 maanden voor het einde van de overeenkomst. 

Regelmatige gebruikers ontvangen een korting van 50 % op de huurprijs zoals deze in artikel 10 vermeld wordt. 

De waarborg voor de regelmatige gebruikers wordt vastgelegd op € 500,00 per jaar. 

KOSTEN 
Art. 12.

Alle kosten, huurprijs en waarborg, worden betaald met een overschrijving na facturatie door het OCMW. Deze factuur dient betaald te worden binnen de 30 dagen na factuurdatum, zoniet zullen intresten aangerekend worden. 

De waarborg wordt betaald via overschrijving ten laatste 30 dagen voor het plaatsvinden van de activiteit.

De betaling van deze kosten wordt nogmaals gecontroleerd bij het afhalen van de sleutels. 

Art. 13.
De waarborg wordt terugbetaald indien er geen schade wordt vastgesteld en na betaling van de openstaande facturen.

Art. 14.
Na ieder gebruik wordt het lokaal gecontroleerd. De kosten van de vastgestelde schade zal volgens de werkelijke kostprijs teruggevorderd worden. Alle herstellingen worden enkel uitgevoerd door een hersteller aangesteld door het OCMW of het dienstencentrum. 
In de kasten wordt een lijst opgehangen met vermelding van de inhoud en de aanwezige aantallen in deze kast. Eveneens wordt de kostprijs die aangerekend wordt bij breuk of verlies, vermeld.
Art. 15. 
De gebruikers zijn verantwoordelijk voor alle schade die veroorzaakt is aan gebouwen, toebehoren en de terreinen van de gehuurde lokalen tengevolge van de activiteiten waarvoor een lokaal werd gehuurd.
De gebruikers verwittigen de centrumleider van schade die veroorzaakt werd tijdens de verhuring, de eerstvolgende werkdag na de verhuring.  De gebruikers zullen verantwoordelijk gesteld worden voor de schade en de herstellingskosten zullen aangerekend worden.

Art. 16.
Alle dranken kunnen van het dienstencentrum afgenomen worden. Bij de afrekening worden de tarieven aangerekend zoals ze in het dienstencentrum van kracht zijn. Na de activiteit wordt door beide partijen een lijst opgemaakt van wat er werd verbruikt. Op basis hiervan wordt de afrekening opgemaakt door de verhuurder en kan de huurder het bedrag via overschrijving betalen.

GEBRUIK VAN DE ZAAL 
Art. 17. 

Het OCMW en het dienstencentrum stellen geen personeel ter beschikking. 

Art. 18.
Het is niet toegestaan ramen, deuren, muren, panelen en vloeren te benagelen, te beplakken, te beschilderen en te beschrijven.
Art. 19.
De gebruikte lokalen, cafetaria, keuken, vergaderzaal en toiletten dienen proper achtergelaten te worden.  Dit houdt in : 
· leeggoed in bakken bergen
· de toog, de spoelbakken en keuken proper maken
· alle gebruikte materiaal (borden, glazen, bestekken …) afwassen en op zijn plaats zetten volgens de lijst die opgehangen werd in de kast
· de tafels en stoelen proper maken en op hun plaats zetten ( in een aantal lokalen hangt een schema op, waardoor duidelijk is hoe deze moeten geplaatst worden. ) 
· de toiletten proper maken
· de vloer vegen, verwijderen van leeggoed en afval, …. zodat alle lokalen dweilklaar zijn
· alle afval, binnen en op de buitenterreinen is verwijderd 

Alle afval moet door de huurder worden verzameld. Er mag niets van afval achterblijven in de lokalen en op de terreinen van het dienstencentrum. De nodige gemeentelijke huisvuilzakken hiervoor moeten door de huurder zelf meegebracht worden.
Art. 20.
De huurder kan kiezen om de zaal zelf te poetsen. Poetsen houdt in dat na het opruimen, cfr art. 19, alle vloeren worden gedweild of geschuurd.

Indien achteraf blijkt dat de zaal niet proper werd gepoetst, zal alsnog de poetsprijs aangerekend worden cfr art 21. 
Art. 21. 

De huurder kan betalen om de zaal te laten poetsen door het personeel van het dienstencentrum. Op het aanvraagformulier moet aangeduid worden of men van deze optie gebruik wil maken. De kostprijs bedraagt € 30,00 per persoon per uur. Er wordt gerekend per begonnen kwartier. 

Indien de zaal niet opgeruimd is volgens de modaliteiten in artikel 20, dan zal het poetspersoneel van het dienstencentrum dit uitvoeren en zullen ook deze uren aangerekend worden. 
Het aantal uren dat aangerekend wordt om het lokaal te poetsen, en indien nodig op te ruimen, stemt overeen met de effectieve arbeidsprestaties en staat niet ter discussie. 
De huurder kan er alles aan doen om de kostprijs van het ‘laten poetsen’ zo laag mogelijk te houden, door te voldoen aan alle eisen van artikel 20 betreffende het opruimen/dweilklaar maken van de zaal.
Art. 22.
De gebruikers zullen zuinig omspringen met water en elektriciteit. Bij het verlaten van de zaal zorgen de gebruikers voor het doven van lichten en verwarming, het dichtdraaien van kranen en het afzetten van ter beschikking gestelde apparaten (microgolf, kookfornuis, …). 
Indien vastgesteld wordt, dat hieraan niet voldaan werd, zal een forfaitaire vergoeding van € 25,00 aangerekend worden. 
Art. 23.
De sleutels worden onmiddellijk na het plaatsvinden van de activiteit en in overleg met de centrumleider terugbezorgd.

VERPLICHTINGEN VAN DE HUURDER 
Art. 24.
De gebruiker of inrichter van activiteiten dient zelf in te staan voor het afsluiten van een verzekering burgerlijke aansprakelijkheden, zodat ze beschermd zijn tegen ongevallen zowel voor de leden als voor de medewerkers. Er wordt eveneens aangeraden om een verzekering voor de inboedel van en schade aan het gehuurde lokaal aan te gaan. 
Het OCMW kan niet verantwoordelijk gesteld worden voor gebeurlijke ongevallen, diefstal of andere eventuele schadelijke gevolgen, die voortvloeien uit en tijdens het gebruik van de lokalen.

Art.  25. 
De huurder is verantwoordelijk voor eventuele betaling van auteursrechten en tevens voor elke vorm van hinder of ongemak voor de buurt. De geldende gemeentelijke en andere voorschriften dienen stipt nageleefd te worden. Het OCMW is onder geen beding aansprakelijk voor schade of hinder van welke aard ook.
Art. 26. 

De gebruiker is verplicht geluidshinder te vermijden, zodat andere gebruikers niet gestoord worden. De huurder van het lokaal ziet er op toe dat er geen lawaai gemaakt wordt buiten de zaal, zodat de rust van de omwonenden niet verstoord wordt. 

Art. 27.
Vanaf 3 maanden voor de gemeenteraadsverkiezingen, de wetgevende of sociale verkiezingen, worden geen lokalen meer verhuurd aan politieke of syndicale organisaties of aan kandidaten rechtstreeks of onrechtstreeks.

VEILIGHEID 

Art. 28.
Het is in alle lokalen van het gemeenschapscentrum verboden te roken.

De huurder mag geen gebruik maken van hinderlijke, brandbare of gevaarlijke materialen, of materialen die onnodig een rookalarm kunnen doen afgaan (bv. rookkanon), ook niet op de buitenterreinen binnen een straal van 50m. Hierop moet de organisator de nodige controle uitoefenen.

Art. 29.
Het is verboden te overnachten in de lokalen van het dienstencentrum.


Art. 30.
De huurder dient vooraf de veiligheidsvoorzieningen in de lokalen te controleren en te bevestigen dat hij de voorschriften heeft doorgenomen.

Art. 31.

De huurder dient tijdens de organisatie zowel binnen als buiten toezicht te houden en de lokalen en de buitenterreinen te bewaken.

Toegangswegen dienen ten allen tijde vrijgehouden te worden voor veiligheidsdiensten.

De brandblusapparaten mogen niet verplaatst worden en de brandhaspels, branddeuren en vluchtroutes moeten vrij blijven. 

Het plat dak op de eerste verdieping is enkel toegankelijk in geval van noodsituaties. De brandtrap komt automatisch naar beneden, van zodra het hekken op het plat dak open geduwd wordt. Onrechtmatig gebruik dient vergoed te worden ten belope van de kostprijs om de brandtrap terug te laten ophangen, cfr het bedrag van de factuur. 
Art. 32.
De huurder dient zich te houden aan de voorschriften van de wet op de zedelijke bescherming van de jeugd. Indien de huurder dit nalaat kan de verhuurder niet verantwoordelijk gesteld worden.
De huurder houdt rekening met de vigerende wetgeving op het vlak van nachtlawaai. Muziek dient begrensd te worden zoals voorzien in het koninklijk besluit van elektronisch versterkte muziek (ongeveer 90 dB). Indien u een afwijking van dit koninklijk besluit wenst te bekomen, kan dit aangevraagd worden bij de milieudienst van het gemeentebestuur.
Art. 33.
De verantwoordelijken van het dienstencentrum en het OCMW hebben recht van toegang tot alle lokalen, zelfs gedurende de activiteit. Zij controleren de naleving van dit reglement en kunnen indien nodig bijkomende richtlijnen geven. Ingeval het reglement niet wordt nageleefd, kan het OCMW of het dienstencentrum de activiteit laten stilleggen.
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